OBEC
PACEJOV

Vybérové rizeni na obsazeni pozice ucetni a matrikarky obce

Starosta obce Pacejov, Pacejov nadrazi ¢p.199, vyhlaSuje vybérové fizeni na obsazeni pracovniho
mista: Gicetni a matrikarka obce

napln prace:

- komplexni vedeni ticetnictvi obce

- komplexni vedeni rozpoctu obce

- dafiova agenda, vypracovani a podavani dafiovych pfiznani

- vedeni a uctovani mzdové agendy

- evidence majetku, zavazki a pohledavek obce, inventarizace majetku
- vedeni pokladny, fakturace

- zajiSt'ovani platebniho styku s bankami

- finan¢ni administrace dotacnich titult

- zpracovani statistickych vykazi

- dalsi ucetni a rozpoctové ukony

- vedeni agendy evidence obyvatel

- vedeni agendy mistniho hibitova

- vedeni agendy bytového a nebytového hospodarstvi

- komplexni vykon statni spravy na useku matriky a ovéfovani, Czech Point

misto vykonu prace: Obecni tfad v Pacejové, Pacejov nadrazi ¢p. 199

pozadavky na uchazece podle § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich izemnich samospravnych celki
a o zméné nékterych zakont:

» fyzicka osoba, kterd dosahla véku 18 let

« ob¢an Ceské republiky

« zptsobilost k pravnim tikontim

* bezihonnost , ovlada jednaci jazyk

pozadavky a predpoklady pro vznik pracovniho poméru:

- minimalné dplné stfedoskolské vzdélani ekonomického sméru s praxi 3 roky

- znalost podvojného ucetnictvi

- znalost zdkona o tcetnictvi, zdkona o obcich a rozpoc¢tovych pravidlech izemnich celkt

- znalost zakona o DPH v souvislosti s icetnictvim obci

- dobra znalost prace s PC

- organizacni schopnosti, komunikativnost, samostatnost, schopnost jednat s lidmi, pfijemné vystupovani,
ochota déle se vzdélavat

- fidi¢ské opravnéni skupiny B, aktivni fidic

vyhodou:

- orientace v oblasti vefejné spravy, tj. znalost zdkona o obcich €. 128/2000 Sb., zdkona o matrikach ¢.
301/2000 Sb. a zdkona o evidenci obyvatel ¢. 133/2000 Sb., dalSich zakont

- zkouska odborné zpiisobilosti na tiseku matrik a statniho obcanstvi vyhodou (Ize sloZit po vybérovém
fizeni)

- praxe v prostiedi Triada

nalezitosti pisemné prihlasky:
1. jméno, prijmenti a titul, 2. datum a misto narozeni, 3. statni pfisluSnost, 4. misto trvalého pobytu,
5. datum a podpis 6. telefonni a emailové spojeni

povinné prilohy k prihlasce:
- strukturovany Zivotopis, ve kterém budou uvedené tdaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech,



- vypis z evidence Rejstiiku tresti ne starSi neZ 3 mésice,

- kopii dokladu o nejvyssim dosaZeném vzdélani,

- souhlas s nakladanim s poskytnutymi osobnimi tidaji pro ucely tohoto vybérového Fizeni ve smyslu zdkona
¢. 101/2000 Sb. o ochrané osobnich tidaju.

podminky: nastup nejpozdéji od 1.11.2023 nebo dle dohody, pracovni pomér na plny tivazek, pracovni
pomeér na dobu neurcitou se zkusebni dobou 3 mésice. Platové zarazeni dle narizeni vladky ¢. 341/2017 Sb.,
ve znéni pozdéjSich predpisii, osobni priplatek, 5 tydnii dovolené, priibézné vzdélavani.

Misto a zpusob podani prihlasky:
- osobné v podatelné Obecniho Gfadu Pacejov, nebo pisemné na adresu: Obecni urad Pacejov, Pacejov
nadrazi 199, 34101 Horazd ovice.

- oznaceni obélky: , VR — ti¢etni a matrikarka“

Lhiita pro podani pfihlasky: (uzavérka pro doruceni prihlasek): 29. zari 2023 do 12:00 hod.
VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo vyzvu bez divodu zrusit, ¢i veskeré prijaté prihlasky odmitnout, a to
kdykoliv v priibéhu i po vyhodnoceni, déale pravo ovéfit si nebo vyjasnit udaje deklarované uchazeci v
prihlasce.

Zaslanim prihlasky spole¢né s poZzadovanymi materialy dava uchazec souhlas s vyuzitim osobnich tudajt v
nich obsaZenych pro vnitini potfebu organizace Fidici se zakonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich
udajt.

Ing Jan Vavricka
starosta obce Pacejov



